Pe3ynpraToM BIpOBaKEHHS 3alPOIIOHOBAHOIO AJTOPUTMY Mae
CTaTH cmilika Momugayis nedazoiuHux npayieHukie 00 pobomu HaO
BIACHUM iMiOdHCEM.

Takum 4yuHOM, (OPMYBAHHS IMIIKY IEJaroridvHOrO IpailiBHAKA
JIONIKUTBHOTO 3aKJIaqy MOXIIMBE JIMIIE 3a YMOBH POOOTH Haj yciMa
CKJIaJIOBUMH IMIJKY Ta opraHizamii e()eKTUBHOTO YIpPaBIiHHSI UM
MIPOLIECOM.
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KEPIBHUIITBO INTPOLHECOM I[OKYMEHTAI_III?'IHOFO
3ABE3IIEYEHHSI YIIPABJIIHCBKOI AISJIBHOCTI
Y 3AKJIAAI JOUIKIVIBHOI OCBITH

YBara cycmijbCTBa J0 SIKOCTI OCBITH Y 3aKiajax JIOLIKIIBHOL
OCBITH, YIOCKOHAJICHHS YIPABIIHHS OCBITHIM NPOLIECOM 00YMOBIIIOIOTh
HEOOX1aHICTh 3aCTOCYBaHHS 1HHOBAIIIHUX TEXHOJIOT1H
JIOKYMEHTAIIHHOT0 3a0e3MeueHHs!.

Jlokymenmayitine  3abe3neueHHs BU3HAYAIOTh SIK  KOMILIEKC
omepamiii 3 TOTOBUMH JIOKYMEHTAMHU: TPUAMAaHHSA JIOKYMEHTIB,
MOTIepeTHIN PO3TIIsi, peecTpallis, MOJaHHSI Ha PO3MJIA]] KEPiBHUIITBOM,
KOHTpPOJb BHUKOHaHHS, (GOpPMYBaHHS Y CIOpPaBH, BUKOPHCTAHHS Y
JIOBiTKOBO-iH(opMaIiiiHiii poOOTi, BU3HAYCHHS TEPMiHIB 30epiraHHs,
nepeaya B apXiB, MOJANIbIIE BUKOPUCTaHHS a0o iX 3HUIIeHHs [1, c. 9] .
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[pans minoBoga 4acTo HEOOOIIHIOETHCS CIIBPOOITHUKAMHU. TuM
HE MCHIIIE, CyYaCHHI KEPIBHUK 3aKJaJy JOMIKUILHOI OCBITH TIOBHHCH
CTBOPHUTH CHPHUATIMBI YMOBH JJISi BUKOPUCTaHHS TEXHIYHUX 3acO0iB i
TEXHOJIOTi! 00poOKH iH(OpMaIlii, YIOCKOHATIOIOYH TUM CaMUM arapar
VIIpaBJIiHHS Cy4acHOI JOIKUTLHOI OCBITH.

3aKOHOIABCTBO BU3HAYAE OOOB’SI3KOBI JUISI BHKOHAHHS HOPMH,
MpaBWJia 1 BUMOTH JI0 JISUTBHOCTI OCBITHBOI oprasizaiii. Ilpu mpomy
ICHYIOTh CIIelliajibHi HOPMAaTHBHI JOKYMEHTH, SKi PErJaMeHTYIOTh 1
PEryJIOI0Th  YIPABIIHCHKHMIA amapar 3akKiajiB JOMIKIJILHOI OCBITH,
JIO3BOJISIFOTH PO3POOISITH 1HAMBITyalIbHI OpraHi3aliifHi TOKYMEHTH.

Y  3aKOHOJABCTBI BKa3aHO, MO pPOOOTOJABEIb OCBITHHOT
opraHizamii Hece TEPCOHANbHY BIAMOBIAANBHICTE 3a HOPMATHUBHO-
MPaBOBY JIOKYMEHTAIIII0, 10 € OPraHi3aliiHOK OCHOBOIO JIITOBOJICTBA
[2].

Ji1  TpaMOTHOTO BEICHHS JOKYMEHTAI[IHHOro 3a0e3leveHHs
HeoOXimHo 3HaTH [3]:

1. Bumoru g0 ctBopeHHS 1 0OpMIIEHHS TOKYMEHTIB (TIOHATTS PO
JOKYMEHT, (OpMYJIsip JOKYMEHTa, BIAMITKA Ha JOKYMEHTIi, CTBOPEHHS
JIOKYMEHTIB, EIEMEHTH TEKCTY TOKYMEHTA).

2. OpraHizaIiiHo-po3mopsadi JIOKYMEHTH (inopmariiino-
JIOBIIKOBI JOKYMEHTH, PO3MOPSAYl JOKYMEHTU: ITOCTAHOBHU, PIlICHHS,
HaKa3M, PO3IOPSIKCHH).

3. Opranizagito  poboth 3 JOKyMeHTamMH  (IIOHATTS
JOKYMEHTOO0Ir'y, TIpHHOM 1 NepBHHHA 00poOKa JOKYMEHTIB, PO3IIOILI
JMOKYMEHTIB, SKi HAJIWIOUTH, PEECTpallis IOKYMEHTIB, KOHTPOIb 3a
BUKOHAHHIM JIOKYMEHTIB, iH(opManiiHO-10BiIKOBa poOoTa, BilpaBKa
JIOKYMEHTIB).

4. Ilopsanok mOTOYHOro 30epiraHHs TOKyMEHTIB ((hopMyBaHHS Ta
30epiraHHs CIpaB)

5. Tlopsgox o00poOkM copaB [uid MOAAJBIIOr0 30epiraHHs
(odopmieHHs crpaB Ta iX 0OTOPTKHU , €KCIEPTH3a LIHHOCTI JOKYMEHTIB,
CTBOPEHHS OIIKCIB, 37]a4a CIpaB B apXiB).

6. ITopsinok po6GOTH 3 KaAPOBUMH JOKyMEHTAMH.

7. lopsinok poboTu 3 OyXraaTepcbKUMH JOKYMEHTaAMHU.

3HaHHA i [IPaBUJIbHE BUKOPUCTAHHS HeoOXigHOo1
3arajabHOEPKABHOL JIOKyMEeHTaii, 3aropyka YCHIIIHOT'O
JIOKYMEHTAaIlIHHOro 3a0e3nedeHHs] KOXKHOTO 3aKiany JOUIKiIIbHOI
OCBITH.
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KepiBHUKY HMOMKIIBHOrO 3akiagy HEOOXiTHO OpraHizyBaTH
poboty Tak, o0 yci TOKyMEHTH OyJIM HAJIGKHUM YAHOM Y3TOJDKEHI Ta
3aTBepmkeHi. lle J03BONIMTHL 3E€KOHOMUTH 4Yac, OCKUIBKH YiTKO
MPOMKMCAHUN PETJIAMEHT Y3IO/PKEHHS JOKYMEHTIB 3BIUIBHSE BiJl 3alBHX 1
HECBOEYACHUX MTUTAHb, 3 SKUMH YaCTO 3BEPTAIOTHLCS CIIIBPOOITHHUKH.

Opranizamiss poOOTH 3 JOKYMEHTAIli€l0, IOTOYHE 30epiraHHs
JIOKYMEHTiB, 00poOKa cmpaB Juid TMOmaibIioro 30epiraHHsA i
y3arajilbHeHHS  BHM3HAYAlOTh JISUIBHICTH 1O  JIOKyMEHTAI[IHHOMY
3a0e3MeUeHHIO JOIMKUTLHOIO HAaBYAJILHOTO 3aKIaTy.

KepiBHuk 3akiaay JIOMKIIBHOI  OCBITH, BHKOPHUCTOBYIOYH
npodeciiHi  CTaHIApTH B OpraHizamii  JOKyMEHTOOOIry, MoXe
MIJBUIIATH  ¢(QEKTUBHICTL POOOTH IUTCAIKa, IOKPAIIUTH SKICTh
OCBITHIX TIOCITYT, IMOCHIIOIOYM KOHKYPEHTO3JATHICTh YCTAHOBH Ta ii
MPAIiBHUKIB.

[MigBumieHHs piBHA NPoQeciiHOl KOMIIETEHTHOCTI KEpiBHUKIB
3aKJIa B JOIIKUTbHOI OCBITH Tepenadadyae HasBHICTb aKTyali30BaHHX
3HAHb TIPO IPAaBOBI Ta METONUYHI HOPMH, SIKi PErIaMEHTYIOTb
OpraHizaimiro 1 BeIEHHS JITOBOJACTBA B JOIIKUIBHUX HABYAJIbHHX
3aKanax.

OTxe,  JOKyMEHTallliiHe  3a0e3MeyYeHHs  YMOpaBIiHHA €
OCHOBOITOJIOXKHOIO TEXHOJIOTIEI0 MEHEIDKMEHTY, OCHOBHOIO METOIO
SKOro € 3abe3rneueHHs] KepiBHUITBA 1H(OPMAIIIEI0 PO CTaH CIpaB B
VYCTaHOBI IS TPUUHATTA OOTPYHTOBAHMX VIIPABIIHCHKHX PIMICHD 1
KOHTPOJIIIO 3a iX BHKOHAHHsAM. Bim Toro, Hackiibku mpoeciiiHo
BEICTHCS JTOKYMCHTAIIISI, 3QJICKUTh YCHIX YIPABIIHCHKOI MISUTBHOCTI B
iJI0MYy.
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